附件7-1
	重庆城市管理职业学院集中采购申请表（货物类）
项目申请单位（加盖公章）：                             申报日期：    年   月   日

	项目名称
	
	交货时间
	

	经办人
	
	联系电话
	

	送货地址
	

	申购理由及服务要求等
	申购理由：



	
	服务年限和质保期：



	
	售后服务要求：



	
	验收要求：



	
	付款方式：



	采   购  内  容
	序号
	名称
	参考品牌
	规格型号
	单价
	数量
	金额
	备注

	
	1
	　
	　
	　
	　
	　
	
	可附货物清单于后。



	
	2
	　
	　
	　
	　
	　
	
	

	
	3
	　
	　
	　
	　
	　
	
	

	
	4
	　
	　
	　
	　
	　
	
	

	
	5
	　
	　
	　
	　
	　
	
	

	
	6
	
	
	
	
	
	
	

	
	7
	
	
	
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	
	

	经费来源
	
	预算金额（万元）
	　

	初审意见
	申请部门负责人：
	业务归口管理部门负责人：

	
	财务部门负责人：
	业务归口校领导：

	采购方式
	A、公开招标      B、邀请招标        C、竞争性谈判     D、竞争性磋商

	
	E、询价采购      F、单一来源采购    G、协议供货       H、网购     J、其他

	招标采购中心审核意见
	　

审核人：                                       审核时间：

	分管财务和采购校

领导

意见
	

	主要校领导意见
	

	招标采购中心接收人：                                   接收时间：

	备注：本表可根据实际情况进行调整，打印时插入页码双面打印。


附件7-2
	重庆城市管理职业学院集中采购申请表（服务、工程）

项目申请单位（加盖公章）：                             申报日期：    年   月   日

	项目名称
	
	预计完成时间
	

	经办人
	
	联系电话
	

	实施地点
	

	申购理由及服务要求等
	申购理由：



	
	服务年限和质保期：



	
	售后服务要求：



	
	验收要求：



	
	付款方式：



	采  购  内  容
	　

可附项目建设方案或可行性论证报告于后。



	经费来源
	
	预计金额（万元）
	　

	初审意见
	申请部门负责人：
	业务归口管理部门负责人：

	
	财务部门负责人：
	业务归口校领导：

	采购方式
	A、公开招标      B、邀请招标        C、竞争性谈判     D、竞争性磋商

	
	E、询价采购      F、单一来源采购    G、协议供货       H、网购    J、其他

	招标采购中心审核意见
	　

审核人：                                         审核时间：   

	分管财务和采购校

领导

意见
	

	主要校领

导意

见
	

	招标采购中心接收人：                                   接收时间：

	备注：本表可根据实际情况进行调整，打印时插入页码双面打印。


附件7-3
	重庆城市管理职业学院二级单位分散采购申请表
项目申请单位（加盖公章）：                           申报日期：    年   月   日

	项目名称
	
	预计完成时间
	

	经办人
	
	联系电话
	

	实施地点
	

	申购理由及服务要求（功能、商务、质保期等）
	

	采   购  内  容
	序号
	名称
	品牌
	规格型号
	单价
	数量
	金额
	备注

	
	1
	　
	　
	　
	　
	　
	
	可附货物清单于后。



	
	2
	　
	　
	　
	　
	　
	
	

	
	3
	　
	　
	　
	　
	　
	
	

	
	合计
	
	
	
	

	经费来源
	
	预计金额（万元）
	　

	采购方式
	A、竞争性比选           B、市场询价           C、网上询价采购     

D、单一来源采购         E、签订补充协议       F、其他

	初审意见
	申请部门负责人：
	业务归口管理部门负责人：

	
	财务部门负责人：

	分管校领导意见
	


附件7-4
重庆城市管理职业学院二级单位分散采购活动记录表

单位名称（盖章）：
	项目名称
	

	采购类别
	□货物    □服务    □工程

	采购时间
	

	采购方式
	□竞争性比选        □市场询价        □网上询价采购   

□签订补充协议      □单一来源采购    □其他

	投标人报价情况（投标单位名称、授权代表、联系电话、报价）
	序号

投标单位名称

授权代表

联系电话

最后报价

1

2

3

4

其他说明或记载：



	中标人及联系电话

（成交供应商）
	

	中标（成交）金额（元）
	

	二级单位分散采购小组成员签字
	

	二级单位负责人签字
	同意本次采购结果。

负责人：

年   月   日               


附件7-5
重庆城市管理职业学院二级单位分散采购汇总表

单位名称（盖章）：                              负责人：

	序号
	项目名称
	采购时间
	预算金额（元）
	成交金额（元）
	中标单位名称
	供应商联系人
	供应商电话号码

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	


附件7-6
重庆城市管理职业学院

采购项目建设方案（或可行性论证报告）

项目名称：                     
申请部门（盖章）：

项目负责人：

部门负责人：

项目编号：         档案编号：        
   年     月     日

一、项目建设方案（或可行性论证报告）

（一）项目建设的必要性和目标；

（二）项目建设规模、内容、进度计划；

（三）经费来源：

院系自筹     万元，学校投入    万元，财政专项    万元。

（四）项目建设和管理团队：

	建设团队
	姓  名
	职务/职称
	管理团队
	姓  名
	职务/职称

	如：项目负责人等
	　
	　
	如：资产管理员、实验员等
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　


（五）项目在教学、科研中的主要使用范围；

（六）资源共享及对外服务的设想；

（七）项目建设设计方案：

1.总体布置、功能（或服务）需求、技术参数标准等文字说明；

2.安装使用环境及附属设施要求；

3.总体布置图、施工图、效果图；

4.投资预算：包含采购清单及预算；仪器设备（或服务）投入运行后，维持费及运行费测算；

5.设备（或服务）选型：

包含拟申购仪器设备（或服务）一览表；本校（院）、重庆地区及国内同类仪器设备（或服务）配置情况；国内、外同类仪器设备性能、服务质量对比。

（八）投资效益预测：

1.在教学活动中服务范围的有效利用（包含服务课程、实验课时、设备利用率、每年可使用课时数等）；

2.服务的主要科研课题(国家级、省级或其它）及效益预测；

3.资源共享、对外服务的辐射面及效益预测。

二、结论及建议

注：建设方案可不填写《拟申购仪器设备（或服务）一览表》，可不对服务的主要科研课题(国家级、省级或其它）及效益预测进行说明。

×××采购清单及预算（货物类）

计量单位：套、台、个、张              计价单位：元
	序号
	产品名称
	规格型号 
	参考图片
	主要技术参数及功能要求
	数量
	单价
	合计金额

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	人民币大写：
	　
	　
	　


×××采购清单及预算（服务类）

	序号
	服务名目
	服务内容
	具体要求
	数量
	单价
	合计金额（元）

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	合计
	人民币大写：
	
	
	　


×××工程项目预算（工程类）

	工程量预算清单

	序号
	项目名称
	单位
	工程量
	综合单价
	合计金额（元）
	品牌、规格、型号

	1
	
	
	
	　
	　
	　

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	合计
	人民币大写：
	
	

	说明：1.附施工图及说明。2.该工程预算报价是完成施工图及说明范围内的所有工作内容包干价。


	******项目预算价格形成过程记录表

	序号
	工程或货物或服务名称
	工程子项或商品规格型号技术功能或服务要求
	数量
	供应商名称
	网上询价情况
	进行综合比较，确定预算价。

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	单价（元）
	总价（元）
	单价（元）
	总价（元）
	单价（元）
	总价（元）
	相关截图
	单价（元）
	总价（元）
	单价（元）
	总价（元）

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	备注：建设项目采购清单市场调研核价要求
1、项目组成员应根据本项目所涉及的工程、货物和服务的具体技术、功能与商务要求，拟定详细清单，必须选择符合本项目资质要求的3家及以上实体企业进行详细的市场调研，可要求符合资质的供应商进行报价；
2、在重庆市政府采购网和重庆市公共资源交易中心网以及厂商等网站进行查询，获取供应商的工程、商品、技术、服务、信用等方面的价格信息；
3、在充分调研的基础上进行综合比较，确定一个比较合理的预算价。

4、在提交校长办公室或党委会时本表需单独复印一份交给党政办。

	
	市场调研人员签字：
	
	
	
	
	申报部门盖章、负责人签字：
	
	
	年   月    日
	

	
	招标部门意见：
	
	签字：
	
	年   月    日
	

	
	审计部门意见：
	
	签字：
	
	年   月    日
	


拟申请购置仪器设备详细情况一览表

	仪器设备名称
	中   文
	　

	
	外 文 (原文)
	

	设备经费来源
	院系自筹
	　

	
	学校投入
	　

	
	财政专项
	　

	参考单价（币种）
	　
	数  量
	　
	总  价
	　

	货源主要供货渠道
	　
	原产地国别
	

	生 产 厂 家
	　
	型  号
	　

	拟安装地点
	　

	使 用 单 位
	　
	实验室性质
	科 研
	　
	　

	
	
	
	教 学
	　
	　

	
	
	
	服 务
	　
	　

	使用单位负责人
	　
	管 理 人
	　

	主

要

技

术

指

标
	　

　
　
　

　

	用途
	教     学
	　

	
	科     研
	　


注：每种仪器设备填一张表。
国内外同类设备仪器性能（或服务质量）比较
	　
	首选厂家
	次选厂家
	备选厂家

	厂家名称
	　
	　
	　

	主

要

技

术

指

标
	　
	　
	　

	主机金额(币种）
	　
	　
	　

	售后服务(国内有无维修点)情况
	　

　
	　

　
	　

　

	设备选型（或服务）的技术、价格、性能综合评价：

　

　
　

　

　


注：每种仪器设备（或服务）填一张表。

审 批 意 见

项目名称：

	项目负责人（实验室或专业带头人）意见：

签字：                    年        月        日

	二级单位意见：

负责人签字：             （公章）

年        月        日

	专家讨论意见：

   签字：                            年        月        日

	业务归口管理部门审核意见：

签字：                             年        月        日

	业务归口校领导审批意见：

签字：                           年        月        日


备注：所有材料均需插入页码，双面打印。

附件7-7
重庆城市管理职业学院采购项目

单项仪器设备(10万元以上）可行性论证报告

项目名称：                 
仪器设备名称：

申请部门（签章）：

项目负责人：

项目编号：         档案编号：        号

  年     月     日

一、拟申请购置仪器设备详细情况一览表
	仪器设备名称
	中   文
	　

	
	外 文 (原文)
	

	设备经费来源
	部门自筹
	　

	
	学校投入
	　

	
	财政专项
	　

	参考单价（币种）
	　
	数  量
	　
	总  价
	　

	货源主要供货渠道
	　
	原产地国别
	

	生 产 厂 家
	　
	型  号
	　

	拟安装地点
	　

	使 用 单 位
	　
	实验室性质
	科 研
	　
	　

	
	
	
	教 学
	　
	　

	
	
	
	服  务
	　
	　

	使用单位负责人
	　
	管 理 人
	　

	主

要

技

术

指

标
	　

　

　

　

　　


	用途
	教     学
	　

	
	科     研
	　


二、可行性分析论证

	1. 拟购置仪器设备的必要性及对项目建设目标的作用：

	1.1 对项目建设目标的作用：

　

　

	1.2 在教学、科研中的主要使用范围（简述）：
　

　

	1.3 设备资源共享及对外服务的设想：
　

　

	2. 辅助（配套）设备

	辅助（配套）设备经费来源
	　

	辅助设备总额（人民币元）
	　

	　
	名   称
	参考型号
	金额
	资料来源

	主
	　
	　
	　
	　

	要
	　
	　
	　
	　

	辅
	　
	　
	　
	　

	助
	　
	　
	　
	　

	设
	　
	　
	　
	　

	备
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	仪器设备投入运行后，维持费及运行费情况
	维持费
	　

	
	运行费
	　

	3. 设备选型依据

	3.1 本校（院）、重庆地区及国内同类仪器设备配置情况

　
　

	3.2  国内、外同类设备仪器性能比较

	　
	首选厂家
	次选厂家
	备选厂家

	厂家名称
	　
	　
	　

	主

要

技

术

指

标
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	主机金额(币种）
	　
	　
	　

	售后服务(国内有无维修点)情况
	　

　
	　

　
	　

　

	3.3  设备选型的技术、价格、性能综合评价

　



	4. 投资效益预测

	4.1 在教学活动中服务的课程名称及实验课时，每年可使用时间(小时)

　

　

	4.2 仪器设备服务的主要科研课题(国家级、省级或其它）及效益预测
　

　

	4.3 设备资源共享、对外服务的辐射面及效益预测　

　
　


审 批 意 见

项目名称：

	1.项目负责人意见：
　

签字：                                     

                                        年        月          日

	2.二级单位意见：

　

　

负责人签字：                                       （公章）

                                        年        月          日

	3.业务归口管理部门审核意见：

　

　

负责人签字：                                       （公章）

                                        年        月          日

	4.专家讨论意见：

　

　

专家签字：                                         

                                        年        月          日

	4.业务归口校领导审批意见：

　

　

专家签字：                                        

                                        年        月          日


备注：所有材料均需插入页码，双面打印。

附件7-8
	重庆城市管理职业学院集中采购项目验收报告

	项目名称
	

	中标单位
	
	合同金额
	

	验收时间
	
	验收地点
	
	使用单位
	

	性能指标
	以招标文件、投标文件和合同作为验收标准。

	验收方法及性能指标测定：
1、以招标文件、投标文件和合同作为依据逐一验收；
2、材料、制作、设备及安装均要达到合同要求。

	

	供货单位
验收申请
	本项目已如期交货，货品的型号、规格、数量等与合同要求一致，现已完成安装、调试等后续服务工作，投入使用正常，已达到验收要求，特此申请验收。                                                                                                                                                                 
     供货单位授权代表签字：        联系电话：                                                                                                                                                                                                             

供货单位（公章）                                   

	项目经办人签字确认
	
	部门负责人
审核确认
	

	归口管理部门复核意见
	

	验收过程记录及结论：

	

	

	采购单位 
验收人签字
	
	供货单位
验收人签字
	

	
	
	
	

	监督人员
签字 
	

	校领导审批意见
	                       （学校公章）


附件7-9
重庆城市管理职业学院

采购项目尾款（履约保证金）支付申请书

重庆城市管理职业学院：

（公司名称）              承接重庆城市管理职业学院   （项目名称）    ，该项目于     年     月     日完成，经学校相关部门人员验收合格后投入使用（时限） ，在质保期内未出现任何质量问题，现已经履约完毕。特申请学校支付我单位尾款（履约保证金）_________（小写）____________（大写）。

开户银行名称：

开户行账号：

经办人姓名及电话：

                       项目供应商（盖章）：

申请时间：

该项目建设完成后，各项功能运行正常，售后服务良好，同意按照合同条款支付该项目尾款（履约保证金）。

使用单位（盖章）：

负责人签字：           批复时间：

付款经办人员：         联系电话：

附件7-10

重庆市部门集中采购资金支付申请表
部门集中采购单位（章）：重庆城市管理职业学院
	一、采购项目情况

	采购项目编号
	 
	使用单位
	 

	采购项目内容
	 
	采购方式
	 

	采购项目预算
	 
	资金性质
	 

	二、采购组织情况

	采购公告情况
	 

	评审小组成员
	 

	供应商及报价
	 
	 

	
	 
	 

	
	 
	 

	
	 
	 

	中标供应商及价格
	 
	 

	三、资金支付申请

	合同金额
	 
	已付金额
	 

	本次付款
	 
	剩余金额
	 

	备注
	 


                        报送时间：      年   月   日
- 22 -
- 21 -

